Перелік адміністративних послуг, що надаються державним реєстратором 
Великоберезнянської районної державної адміністрації

	№
	Назва послуги
	Нормативний акт, згідно з яким надається послуга


	Перелік документів, які надаються для отримання послуги
	Нормативний акт, згідно з яким визначено плату за послугу
	Термін надання послуги
	Структурний підрозділ, який надає послугу, відповідальний працівник, контакт-ний телефон, графік роботи

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Резервування найменування юридичної особи  
	ст.23 Закону України „Про державну реєстррацію юри-дичних осіб та фізичних осіб-підприємців” (далі Закон), „Положення про порядок видачі довідки з Єдиного державного реєстру юри-дичних осіб та фізичних осіб-підприємців про резервування найменування юридичної особи”  (далі Положення)
	1.Заява встановленого зразка.

2.Платіжний документ.
	Ч. 15 ст.23 Закону ,

2 н.м.д.г.,

34,00 грн.


	3 робочі дні з дати подачі докумен-тів
	Державний реєстратор 

Мешко Оксана Степанівна,

т.8(03135)21888

Прийом документів:

Понеділок-п’ятниця

3 9:00 до 16:00 год.

Робота з документами
3 16:00 до 18:00 год.

Обідня перерва:

3 13:00 до 14:00 год.

	2.
	Державна реєстрація юридичної особи 
	ст.24, 25, 27, 32 Закону

„Регламент передачі Мініс-терстввом юстиції та його територіальними органами державним реєстраторам даних про юридичних осіб” №23/74/5 від 27.02.2007 р. (далі Регламент)
	1.Заповнена реєстраційна картка (форма №1).

2.Примірник оригіналу або нотарі-ально засвідчена копія рішення  засновників про створення юридич-ної особи.

3.Два примірники установчих документів.

4.Платіжний документ.

5.Інші документи (згідно ч. 4 - 7 ст.24 Закону, ч.1 ст.32 Закону)
	Ч.1 ст.10 Закону,

10 н.м.д.г.,

170,00 грн.
	3 робочі дні з дати подачі докумен-тів
	Державний реєстратор 

Мешко Оксана Степанівна,

т.8(03135)21888

Прийом документів:

Понеділок-п’ятниця

3 9:00 до 16:00 год.

Робота з документами
3 16:00 до 18:00 год.

Обідня перерва:

3 13:00 до 14:00 год.

	3.
	Державна реєстрація фізичної особи – підприємця 
	
т..42, 43, 44 Закону
	1.Заповнена реєстраційна картка (форма №10).

2.Копія довідки про включення заявника до Державного реєстру фі-зичних осіб-платників податків 

3.Платіжний документ.


	Ч.1 ст.10 Закону,
2 н.м.д.г.,
34,00 грн.
	2 робочі дні з дати подачі докумен-тів
	Державний реєстратор 

Мешко Оксана Степанівна,

т.8(03135)21888

Прийом документів:

Понеділок-п’ятниця

3 9:00 до 16:00 год.

Робота з документами
3 16:00 до 18:00 год.

Обідня перерва:

3 13:00 до 14:00 год.

	4.
	Створення відокремленого підрозділу юридичної особи
	ст.28 Закону, Регламент
	1.Заповнена реєстраційна картка (форма №5).

2.Рішення органу управління юридичної особи про створення відокремленого підрозділу


	-
	2 робочі дні з дати подачі докумен-тів


	Державний реєстратор 

Мешко Оксана Степанівна,

т.8(03135)21888

Прийом документів:

Понеділок-п’ятниця

3 9:00 до 16:00 год.

Робота з документами
3 16:00 до 18:00 год.

Обідня перерва:

3 13:00 до 14:00 год.

	5.
	Державна реєстрація змін  до установчих документів юридичної особи 
	ст.29, 30 Закону, Регламент
	1.Заповнена реєстраційна картка (форма №3).

2.Примірник оригіналу або нотар. засвідчена копія рішення  засновників про внесення змін.

3.Оригінали установчих документів з відміткою про їх державну реєстрацію.

4.Два примірники установчих документів у новій редакції або у вигляді додатків. 

5.Платіжний документ.

6.Інші документи (згідно ч. 2 - 6 ст.29 Закону)
	Ч.2 ст.10 Закону,
30 від-сотків від 10-ти н.м.д.г.,

51.00 грн.
	3 робочі дні з дати подачі докумен-тів 


	Державний реєстратор 

Мешко Оксана Степанівна,

т.8(03135)21888

Прийом документів:

Понеділок-п’ятниця

3 9:00 до 16:00 год.

Робота з документами
3 16:00 до 18:00 год.

Обідня перерва:

3 13:00 до 14:00 год.

	6.
	Внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі, що не пов’язані із змінами до установ-чих документів
	ст.19 Закону, Регламент
	1.Заповнена реєстраційна картка (форма №4).

2.Свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи ( у разі зміни місцезнаходження).


	-
	2 робочі дні з дати подачі докумен-тів


	Державний реєстратор 

Мешко Оксана Степанівна,

т.8(03135)21888

Прийом документів:

Понеділок-п’ятниця

3 9:00 до 16:00 год.

Робота з документами
3 16:00 до 18:00 год.

Обідня перерва:

3 13:00 до 14:00 год.

	7.
	Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу – підприємця
	ст.45 Закону
	1.Заповнена реєстраційна картка (форма №11).

2.Свідоцтво про державну реєстрацію фізичної особи-підприємця

3.Платіжний документ.

4.Копію довідки про зміну ідентифікаційного номера фізичної особи-платника податків.

	Ч.2 ст.10 Закону,

30 відсотків від 2-х н.м.д.г.,
10,20 грн.
	2 робочі дні з дати подачі докумен-тів
	Державний реєстратор 

Мешко Оксана Степанівна,

т.8(03135)21888

Прийом документів:

Понеділок-п’ятниця

3 9:00 до 16:00 год.

Робота з документами
3 16:00 до 18:00 год.

Обідня перерва:

3 13:00 до 14:00 год.

	8.
	Включення до Єдиного державного реєстру  юридичної особи
	ст.19 та частина друга Прикінцевих положень Закону, Регламент
	1.Заповнена реєстраційна картка (форма №6-включення).

2.Свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи.


	-
	2 робочі дні з дати подачі докумен-тів
	Державний реєстратор 

Мешко Оксана Степанівна,

т.8(03135)21888

Прийом документів:

Понеділок-п’ятниця

3 9:00 до 16:00 год.

Робота з документами
3 16:00 до 18:00 год.

Обідня перерва:

3 13:00 до 14:00 год.

	9.
	Включення до Єдиного державного реєстру  фізичної особи – підприємця
	ст.19 та частина друга Прикінцевих положень Закону
	1.Заповнена реєстраційна картка (форма №15).

2.Свідоцтво про державну реєстрацію фізичної особи-підприємця.


	-
	2 робочі дні з дати подачі докумен-тів
	Державний реєстратор 

Мешко Оксана Степанівна,

т.8(03135)21888

Прийом документів:

Понеділок-п’ятниця

3 9:00 до 16:00 год.

Робота з документами
3 16:00 до 18:00 год.

Обідня перерва:

3 13:00 до 14:00 год.

	10.
	Внесення до Єдиного державного реєстру запису про рішення щодо припинення юридичної особи
	ст.35 Закону, Регламент
	1.Нотаріально зассвідчена копія рішення щодо припинення юридичної особи

2.Платіжний документ за публікацію повідомлення.


	Ч.6,20 ст.22 Закону,

3 н.м.д.г.,
51,00 грн.
	1 робочий день з дати подачі докумен-тів
	Державний реєстратор 

Мешко Оксана Степанівна,

т.8(03135)21888

Прийом документів:

Понеділок-п’ятниця

3 9:00 до 16:00 год.

Робота з документами
3 16:00 до 18:00 год.

Обідня перерва:

3 13:00 до 14:00 год.

	11.
	Державна реєстрація припинення  юридичної особи:

- за рішенням засновників (учасників) або уповноваженим ними органом ;


	ст.33, 34, 35,36 Закону,

Регламент


	1.Заповнена реєстраційна картка (форма №7).

2.Свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи.

3.Оригінал установчих документів.

4.Акт ліквідаційної комісії з ліквідаційним балансом.

5.Довідка органу податкової служби про відсутність заборгованості.

6.Довідка органу Пенсійного фонду України про відсутність заборгованості.


	-
	Не рані-ше 2-х місяців з дати публіка-ції пові-домлен-ня,

3 робочі дні з дати подачі докумен-тів

	Державний реєстратор 

Мешко Оксана Степанівна,

т.8(03135)21888

Прийом документів:

Понеділок-п’ятниця

3 9:00 до 16:00 год.

Робота з документами
3 16:00 до 18:00 год.

Обідня перерва:

3 13:00 до 14:00 год.



	
	-в результаті злиття, приєднання, поділу або перетворення;


	ст.33, 34, 37 Закону

Регламент


	7.Довідки фондів соціального страхування про відсутність заборгованості.

8.Довідка архівної установи про прийняття документів, які відповід-но до закону підлягають довгостро-ковому зберіганню.

8.Висновок аудитора щодо достовірності та повноти ліквідаційного балансу (у випадках, встановлених  законом).

1.Заповнена реєстраційна картка (форма №8).

2.Свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи.

3.Оригінал установчих документів.

4.Нотаріально засвідчена копія передавального акта (злиття, приєднання, або перетворення).

5.Нотаріально засвідчена копія розподільчого балансу (поділ).

6.Документ про узгодження плану реорганізації з органом податкової служби (за наявності податкового боргу).

7.Довідка органу податкової служби про відсутність заборгованості (крім перетворення).

8.Довідка органу Пенсійного фонду України про відсутність заборгованості (крім перетворення).

9.Довідки фондів соціального страхування про відсутність заборгованості (крім перетворення).


	- 


	Не рані-ше 2-х місяців з дати публіка-ції пові-домлен-ня,

3 робочі дні з дати подачі докумен-тів 


	Державний реєстратор 

Мешко Оксана Степанівна,

т.8(03135)21888

Прийом документів:

Понеділок-п’ятниця

3 9:00 до 16:00 год.

Робота з документами
3 16:00 до 18:00 год.

Обідня перерва:

3 13:00 до 14:00 год.



	
	- на підставі судового рішення, що не пов’язано з банкрут-стввом юридичної особи;


	ст.33, 38 Закону


	10.Довідка архівної установи про прийняття документів, які відповід-но до закону підлягають довгостро-ковому зберіганню (крім перетворення).

11.Висновок аудитора щодо досто-вірності та повноти передавального акта або розподільчого балансу. (у випадках, встановлених  законом).

1.Заповнена реєстраційна картка (форма №7).

2.Свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи.

3.Оригінал установчих документів.

4.Акт ліквідаційної комісії з ліквідаційним балансом.

5.Довідка органу податкової служби про відсутність заборгованості.

6.Довідка органу Пенсійного фонду України про відсутність заборгованості.

7.Довідки фондів соціального страхування про відсутність заборгованості.

8.Довідка архівної установи про прийняття документів, які відповід-но до закону підлягають довгостро-ковому зберіганню.

8.Висновок аудитора щодо достовірності та повноти ліквідаційного балансу (у випадках, встановлених  законом).
	
	Не рані-ше 2-х місяців з дати пуб-лікації повідом-лення,

3 робочі дні з дати подачі докумен-тів

	Державний реєстратор 

Мешко Оксана Степанівна,

т.8(03135)21888

Прийом документів:

Понеділок-п’ятниця

3 9:00 до 16:00 год.

Робота з документами
3 16:00 до 18:00 год.

Обідня перерва:

3 13:00 до 14:00 год.



	
	за судовим рішенням щодо визнання юридичної особи банкрутом
	ст.33, 39 Закону
	1.Судове рішення про порушення провадження у справі про банкрутство юридичної особи.

2. Судове рішення про визнання  юридичної особи банкрутом.

3. Судове рішення про  ліквідацію юридичної особи в результаті банкрутства.
	
	Не пізн.

наст.роб.

дня з дати надходж. суд. ріш.

- « -

- « -
	Державний реєстратор 

Мешко Оксана Степанівна,

т.8(03135)21888

Прийом документів:

Понеділок-п’ятниця

3 9:00 до 16:00 год.

Робота з документами
3 16:00 до 18:00 год.

Обідня перерва:

3 13:00 до 14:00 год.



	12.
	Закриття відокрем-леного підрозділу юридичної особи
	ст.28 Закону, Регламент
	1.Повідомлення встановленого зразка про закриття відокремленого підрозділу.
	-
	2 робочі дні з дати подачі докумен-тів


	Державний реєстратор 

Мешко Оксана Степанівна,

т.8(03135)21888

Прийом документів:

Понеділок-п’ятниця

3 9:00 до 16:00 год.

Робота з документами
3 16:00 до 18:00 год.

Обідня перерва:

3 13:00 до 14:00 год.

	13.
	Внесення до Єдиного державного реєстру запису про рішення щодо припинення підприємницької діяльності фізичної особи-підприємця
	ст.46,47 Закону, Регламент
	1.Заява про припинення підприємницької діяльності фізичною особою-підприємцем.

2.Платіжний документ за публікацію повідомлення.


	Ч.14,20 ст.22 Закону,

1 н.м.д.г.,
17,00 грн.
	1 робочий день з дати подачі докумен-тів
	Державний реєстратор 

Мешко Оксана Степанівна,

т.8(03135)21888

Прийом документів:

Понеділок-п’ятниця

3 9:00 до 16:00 год.

Робота з документами
3 16:00 до 18:00 год.

Обідня перерва:

3 13:00 до 14:00 год.

	14.
	Державна реєстрація припинення  підпри-ємницької діяльностіі фізичної особи – підприємця :

- за її рішенням

- у разі смерті фізичної особи-підприємця ;

- за судовим рішенням про оголошення фізич-ної особи-підприємця померлою або визнання її безвісно відсутньою;

- за судовим рішенням, що не пов’язано з банкрутством фізичної особи-підприємця
	ст.46, 47  Закону

ст.46, 48  Закону

ст.46, 48  Закону

ст.46,49  Закону


	1.Заповнена реєстраційна картка (форма №12).

2.Свідоцтво про державну реєстрацію фізичної особи-підприємця.

3.Довідка органу податкової служби про відсутність заборгованості.

4.Довідка органу Пенсійного фонду України про відсутність заборгованості.

5.Довідки фондів соціального страхування про відсутність заборгованості.
1.Нотаріально засвідчена копія свідоцтва про смерть фізичної особи або нотаріально засвідчена копія довідки органу реєстрації актів громадянського стану про смерть фізичної особи.

1.Судове рішення про оголошення фізичної особи-підприємця помер-лою або визнання її безвісно відсутньою.

1.Заповнена реєстраційна картка (форма №13).

2.Свідоцтво про державну реєстрацію фізичної особи-підприємця.

3.Довідка органу податкової служби про відсутність заборгованості.

4.Довідка органу Пенсійного фонду


	-
-

-


	Не рані-ше 2-х місяців з дати пуб-лікації повідом-лення,

2 робочі дні з дати подачі докумен-тів

1 робочий день з дати подачі докумен-тів

Не пізн. наст. роб. дня з дати надх.суд. рішення.

Не рані-ше 2-х місяців з дати пуб-лікації

повідом-лення

	Державний реєстратор 

Мешко Оксана Степанівна,

т.8(03135)21888

Прийом документів:

Понеділок-п’ятниця

3 9:00 до 16:00 год.

Робота з документами
3 16:00 до 18:00 год.

Обідня перерва:

3 13:00 до 14:00 год.

Державний реєстратор 

Мешко Оксана Степанівна,

т.8(03135)21888

Прийом документів:

Понеділок-п’ятниця

3 9:00 до 16:00 год.

Робота з документами


	
	-за судовим рішенням, щодо визнання  фізичної особи-підприємця банкрутом
	ст.46,50 Закону
	України про відсутність заборгованості.

5.Довідки фондів соціального страхування про відсутність заборгованості.

1.Судове рішення про порушення провадження у справі про банкрутство фізичної особи-підприємця.

2. Судове рішення про визнання  фізичної особи-підприємця банкрутом.

3. Судове рішення про  припинення підприємницької діяльності фізичної особи-підприємця у зв’язку з визнанням її банкрутом.
	-

-

-
	У день над-ходження

судового

рішення

-«-

-«-
	3 16:00 до 18:00 год.

Обідня перерва:

3 13:00 до 14:00 год.
Державний реєстратор 

Мешко Оксана Степанівна,

т.8(03135)21888

Прийом документів:

Понеділок-п’ятниця

3 9:00 до 16:00 год.

Робота з документами
3 16:00 до 18:00 год.

Обідня перерва:

3 13:00 до 14:00 год.

	15.
	Заміна свідоцтв про державну реєстрацію у зв’язку з їх втратою або пошкодженням 
	ст.9 Закону
	1.Заява встановленого зразка про заміну свідоцтва про державну реєстрацію.

2.Непридатне для використання свідоцтво про державну реєстрацію, якщо підставою його заміни є його пошкодження.

3.Платіжний документ за публікацію повідомлення.

4.Платіжний документ за заміну свідоцтва.
	Ч.12,20 ст.22 Закону,

3 н.м.д.г.,
51,00 грн.
Ч.3 ст.10 Закону,

1 н.м.д.г.,
17,00 грн.
	2 робочі дні з дати подачі докумен-тів


	Державний реєстратор 

Мешко Оксана Степанівна,

т.8(03135)21888

Прийом документів:

Понеділок-п’ятниця

3 9:00 до 16:00 год.

Робота з документами
3 16:00 до 18:00 год.

Обідня перерва:

3 13:00 до 14:00 год.

	16.
	Видача дублікату оригіналів установ-чих документів юридичної особи 
	ст.10,20, 29 Закону
	1.Заява про видачу дублікату оригіналів установчих документів юридичної особи.

2.Платіжний документ за публікацію повідомлення.

3.Платіжний документ за видачу дублікату оригіналів установчих документів.
	Ч.13,20 ст.22 Закону,

3 н.м.д.г.,
51,00 грн.
Ч.3 ст.10 Закону,

1 н.м.д.г.,
17,00 грн.
	2 робочі дні з дати подачі докумен-тів


	Державний реєстратор 

Мешко Оксана Степанівна,

т.8(03135)21888

Прийом документів:

Понеділок-п’ятниця

3 9:00 до 16:00 год.

Робота з документами
3 16:00 до 18:00 год.

Обідня перерва:

3 13:00 до 14:00 год.

	17.
	Щорічне підтвердження відомостей про юридичну особу 
	ст.19 Закону, Регламент
	1.Заповнена реєстраційна картка (форма №6-підтвердження).


	-
	2 робочі дні з дати подачі докумен-тів


	Державний реєстратор 

Мешко Оксана Степанівна,

т.8(03135)21888

Прийом документів:

Понеділок-п’ятниця

3 9:00 до 16:00 год.

Робота з документами
3 16:00 до 18:00 год.

Обідня перерва:

3 13:00 до 14:00 год.

	18.
	Подання річної фінансової звітності про господарську діяльність юридичної особи (крім  бюджетних установ) 
	ст.17 Закону та ст.14      Закону   №   996   „Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні"
	1.Баланс (форми №№1, 1-М).

2.Звіт про фінансові результати
(форми №№2, 2-М).


	-
	1 робочий ден з дати подачі докумен-тів


	Державний реєстратор 

Мешко Оксана Степанівна,

т.8(03135)21888

Прийом документів:

Понеділок-п’ятниця

3 9:00 до 16:00 год.

Робота з документами
3 16:00 до 18:00 год.

Обідня перерва:

3 13:00 до 14:00 год.

	19.
	Надання відомостей Єдиного державного реєстру  у формі :

- витягу

- довідки

- виписки
	- ст.20,21 Закону,

- „Положення про порядок надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців” (далі Положення);

-„Порядок оформлення блан-ків витягу, довідки та довідки про резервування найменувавння юридичної особи з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців”;

-Наказ „Про розмір та порядок внесення плати, що справляється за одержання витягу та довідки  з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців” (далі Наказ).
	1.Запит встановленого зразка.

2.Платіжний документ

1.Запит встановленого зразка.

2.Платіжний документ

1.Запит встановленого зразка.

2.Платіжний документ


	Ч.5 ст.20 Закону,

п.1 Наказу,

3 н.м.д.г.,
51,00 грн.
За кожен аркуш інформації – 20 відсот-ків 1 н.м.д.г.
(3,40 грн.)
Ч.5 ст.20 Закону,

п.1 Наказу,

1 н.м.д.г.,
17,00 грн.
Ч.10 ст.21 Закону,

1 н.м.д.г.,
17,00 грн.

	1 робочий ден з дати подачі докумен-тів

5 робочих днів з дати подачі докумен-тів

2 робочі дні з дати подачі докумен-тів


	Державний реєстратор 

Мешко Оксана Степанівна,

т.8(03135)21888

Прийом документів:

Понеділок-п’ятниця

3 9:00 до 16:00 год.

Робота з документами
3 16:00 до 18:00 год.

Обідня перерва:

3 13:00 до 14:00 год.





Державний реєстратор







О.Мешко

